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1. Tujuan
Prosedur ini bertujuan untuk memastikan bahwa proses drop out sesuai
ketentuan.

2. Ruang Lingkup
Prosedur ini menunjukkan proses drop out mahasiswa mulai dari verifikasi
data mahasiswa sampai proses penerbitan SK Drop Out.

3. Prosedur

A. Drop Out Masa Studi

1. Biro Akademik : memberikan data mahasiswa yang Non Aktif 4 semester dan yang
melebihi masa studi 14 semester

2. Progdi :
- memuverifikasi dan mengklarifikasi kepada mahasiswa yang berdasarkan data

dari Biro Akademik

- mengusulkan kepada Dekan untuk di terbitkan SK Drop Out

3. Dekan:
- mempelajari dan melakukan pengecekan usulan program studi
- menerbitkan SK Drop Out

4. Biro Akademik : input Mahasiswa Drop Out di SIM Akademik dan mengirimkan Surat
Drop Out Kepada mahasiswa



SOP DROP OUT MASA STUDI
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B. Drop Out Prestasi

1. Biro Akademik : memberikan data mahasiswa yang IPK di bawah ketentuan
sebagaimana di atur di peraturan akademik kepada Program studi

2. Progdi :
- memferivikasi dan mengklarifikasi kepada mahasiswa yang berdasarkan data

dari Biro Akademik

- pemanggilan mahasiswa yang terlampir dan melakukan klarifikasi

3. Mahasiswa : klarifikasi nilai yang diperoleh

Progdi : mengusulkan kepada Dekan untuk di terbitkan SK Drop Out

5. Dekan
- mempelajari dan melakukan pengecekan usulan program studi
- menerbitkan SK Drop Out

6. Biro Akademik : input Mahasiswa Drop Out di SIM Akademik dan mengirimkan Surat
Drop Out Kepada mahasiswa
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SOP DROP OUT PRESTASI
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